D) ENGENHO & OBRA

4 ASSOCIAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO E COOPERAGAO, ONGD

Estagios CERTIFICADOS NAO-REMUNERADOS de 6 meses na

ENGENHO & OBRA

02-Junho-2010

A ENGENHO & OBRA, Associac¢do para o Desenvolvimento e Cooperacdo (E&O) convida a
apresentacao de candidaturas para a realiza¢do de Estdgios ndo-remunerados de 6 meses,
para a Sede Nacional no Porto, sita no ISEP — Instituto Superior de Engenharia do Porto, na rua
Antdnio Bernardino Almeida, n2 417. As(os) Estagiarias(os) serdo responsaveis pela elaboragado
e implementacao de acgdes em territério nacional.

1. Fungoes pretendidas para as(os) Estagidrias(os) a colocar na Sede Nacional:
F1. SECRETARIADO APOIO A DIRECCAO (Ref.2 A)

o

O
O

Organizacgado do Secretariado: recepgao e organizagao de correspondéncia,
atendimento ao publico e assisténcia na preparagao de comunicados de imprensa e
no contacto com os meios de comunicacdo, reportando directamente a Direc¢do
Analise, resumo e produgado de relatérios e outros documentos relevantes
Intercambio de informacgdes entre a Sede Nacional, as Delega¢Ges de Lisboa e
Maputo e os Delegados da Direc¢do Nacional em Angola, Cabo-Verde, Guiné-Bissau
e Timor-Leste.

F2. TECNICA(O) SUPERIOR PARA O DEPARTAMENTO DE PROJECTO (Ref.2 B)

o

o

o

Apoio na preparacdo e elaboragdo de candidaturas e acompanhamento de
projectos em curso, de projectos de Educacdo e de Cooperacgdo para o
Desenvolvimento, reportando directamente a Directora do Departamento
Contacto com os parceiros E&O em Portugal e no Estrangeiro, no apoio ao
desenvolvimento de projectos

Apoio na pesquisa e identificacdo de oportunidades e linhas de financiamento.

F3. TECNICA(O) SUPERIOR PARA O DEPARTAMENTO DE FORMAGAO (Ref.2 C)

o

Apoio na preparagdo e elaboragdo de candidaturas a projectos de Formacgao,
nomeadamente POPH, reportando directamente a Directora do Departamento
Preparacdo, implementacdo e gestdo das intervengdes formativas da E&O
Producdo de documentacao para a Formagdo, com base na sistematizacao de
informacao existente e a recolher

Apoio ao desenvolvimento e acompanhamento das ac¢les de formacdo e outras
intervengoes formativas

F4. TECNICA(O) SUPERIOR DE COMUNICACAO E IMAGEM (Ref.2 D)

o

O

Colaboragdo com o Secretariado na producdo de comunicados de imprensa e no
contacto com os meios de comunicacdo, reportando directamente a Direccao
Executiva.

Producgdo, pesquisa e adaptacdo/ traducdo de materiais e recursos relacionados
com os Objectivos de Desenvolvimento do Milénio (ODM)

Producdo de documentacdo para a manutencado dos sitios Internet da E&O
Producdo de materiais de divulgacdo da E&O: cartazes, flyers, desdobraveis,...
Contacto com as Equipas de Voluntariado, doadores, patrocinadores, financiadores
e outras Entidades Governamentais e Nao-Governamentais.



2. Os Estagios serdo Certificados através da modalidade “Formagdo/ Acc¢do” do IEFP,
Instituto de Emprego e Formagao Profissional, dado que a E&O é Entidade Acreditada
para a Formacado pela DGERT — Direccao Geral do Emprego e das Relacdes de Trabalho,
desde 2007

3. A datadeinicio dos Estdgios serd a 1 de Setembro 2010, estando prevista a data de 15 de
Margo 2011 para o final dos mesmos; este periodo inclui 15 dias de férias.

4. Data limite de apresentacdo de candidaturas: 1 de Julho 2010

5. Periodo de entrevistas as(aos) Candidatas(os) seleccionadas(os): 5 a 23 Julho 2010

6. Caracteristicas preferenciais:
o forte sentido de Missdo e de funcionamento por objectivos;
o competéncias de planeamento e organizagao;
o capacidade de trabalho em equipas;
o boa capacidade de comunicagdo; competéncias comunicacionais e capacidade de
argumentagao;
espirito empreendedor e criativo;
o forte sensibilidade para as dreas de Educacdo e Cooperac¢do para o Desenvolvimento e
Ajuda Publica ao Desenvolvimento.

e}

7. Formagdo académica: Licenciatura, com preferéncia nas areas:
Gestdo Empresarial

Relagdes Internacionais

Engenharias

Animacao Cultural e Educagdo Comunitdria

Animacado Educativa e Sociocultural

Comunicagdo Social / Ciéncias da Comunicagdo

O O O O O O

As(os) interessadas(os) deverao enviar resposta e Curriculum Vitae detalhado até 1 de Julho
para:
a) osseguintes enderecos:
secretariado@engenhoeobra.org
geral@engenhoeobra.org
mencionando no assunto do e-mail a referéncia para a qual se candidata.

Ou para:

b) Rua Dr. Antdnio Bernardino de Almeida
N.2 431 —Sala E202 / / 4200-072 Porto

Mais informag&es nos sites E&O: http:/ / www.engenhoeobra.org e/ou: http://www.aosul.org/
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